公务出差审批单
	出差人
	
	身份类别
	1.校级领导□ 2.中层干部□ 3.其他教职工□

	出差任务
	

	出差地点
	

	往返时间
	

	差旅费审批人意见
	签字：
年  月  日

	单位（部门）意见
	签字：
年  月  日

	校领导意见
	签字：
年  月  日


说明：《沈阳师范大学差旅费管理办法》规定：公务出差实行先审批后出发制度。公务出差需事前填写《公务出差审批单》，经相关领导审批同意后，方可出差。《公务出差审批单》作为差旅费报销的重要依据。校级领导公务出差由党委书记或校长审批；机关中层干部公务出差由分管校领导审批；各二级单位中层干部公务出差由联系点校领导或分管校领导审批；其他教职工出差由本单位（部门）行政负责人审批。

